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ПОЛОЖЕНИЯ
про уповноважену особу з проведеппя процедур

закупiвель/спрощсних закушвс.гь
Схiдного апсляшйного госполарського суду

1. Загальнi положения

1.1. Це Положения про уповноважену особу (осiб) з проведения процедур
закупiвель/спрощених закупiвель Схiдного апеляцiйного господарського суду
(далi - Положения) розроблено ылповшно до абзацу третього пункту 11
частини першот статгi 9 та частини дев' ятот статп 1 1 Закону "l Ipo публ i ч н i
закупiвлi" (далi - Закон) i визначае правовий статус, загальнi органiзаuiйнi та
процедурнi засади дiяльностi уповноваженог особи (осiб) з проведення
процедур закупiвель/спрощених закугнвель, а також права, обов'язки та
вiдповiдальнiсть уповноваженог особи (осiб).

1.2. Уповноважена особа (особи) (лал: - уповноважена особа) - службова
(посадова) чи iнша особа Схiдного апеляшйного господарського суду (далi -
САГС), яка е працiвником суду i визначепа вiл110вi;щль1юю за органгзацло та
проведення процедур закупiвель/спрощених закушвель згiдно iз Законом на
пiдставi наказу САГС.

1.3. Уповноважена особа пiд час органгзацй та проведения процедур
закупiвль/спрощених закупiвль повинна забезпечити обективнгстъ

. .неупередженгстъ процесу органгзацц та проведения процедур
закупiвель/спрощених закугпвель, в iнтересах САГС.

1.4. Визначення або призначення уповповажспо] особи не повинно
створювати конфлiкт мiж iнтересами СЛI ·с та учасника чи мiж iнтсрссами
учасникiв процедур закушвсль/спрощених закупгвсль, паявнiсть якого може
вплинути на обективнтстъ i пеупереджен.стъ ухвалеппя рiшень щодо вибору
переможця процедур эакугпвель/спрощепих закушвель.

1.5. Уповноважена особа для здiйснення свогх функшй, визначених
Законом, повинна пiдтвердити свiй рiвень володiння необхгдними (базовими)
знаниями у сферi публiчних закугпвель на вебпортал: Уповноваженого органу з
питань закупiвель шляхом проходження безкоштовного тестування шсля. . . .. . ... ..затвердження вщповгдного порядку тестування та технгчно: реалгзацц тако:
можливосп.

1.6. Уповноважена особа у свотй дiяльностi керуеться Законом,
принципами здiйснення публiчних закупiвель, визпачених Законом, iншими
нормативно-правовими актами та цим Положениям.



11. Органiзацiя дiялыюстi уповноважено] особи

2.1. Уповноважена особа визначасться або призначастъся САГС одним з
таких способiв:

1) шляхом покладення на прашвпика iз шатног чисельностi функцiй
уповноваженот особи як додатковот роботи з вiдповiдною доплатою згiдно iз
законодавством;

2) шляхом уведення до штатного розпису окремог посади, на яку буде
покладено обов'язки виконання функцiй уповноваженог особи.

Керiвництво САГС може використовувати одночасно декiлька способiв
для визначення рiзних уповноважених осiб.

2.2. Керiвництво САГС для органгзацп та проведення процедур
закупiвель/спрощених закушвель може призпачати одну або декiлька
уповноважених осiб залсжно вiд обсягiв закушвсль та особливостей свос]
дiяльностi за умови, що кожна з таких осiб буде вiдповiдальною за органiзацiю
та проведения конкретних процедур закунiвсJ1ь/спрощених закугпвслъ.

У разi визначення кiлькох уповноважених осiб розмежування 'ix
повноважень та обов'язкiв визначаеться рiшенням кергвництва CAI'C.

У разi визначення двох i бiльше уповноважених осiб кергвництво CAl ·с
може прийняти рiшення про утворення вiдповiдного окремого структурного
пiдроздiлу та визначити керiвника, який органгзовуе роботу такого пiдроздiлу.

2.3. У разi вiдсутностi одше; уповноваженот особи (пiд час перебування
на лiкарняному, у вiдрядженнi, вiдпустцi тоща) кергвництво САГС мае право
визначити iншу уповноважену особу, яка буде виконувати обов'язки такот
уповноваженот особи.

2.4. У разi фупкшонуванпя теидерпого комiтсту зплно iз Законом
кергвництвом СЛГС пе може бути одночаспо визпачено вiщювiдальними за
органiзацiю та проведения одних i тих самих процедур закугпвель/спрошених
закупiвель тендерний компот т~ уповноважспу особу.

2.5. За рiшенням кергвиицтва CAl ·с може утворюватися робоча трупа у
склад: працiвникiв суду, iнiцiатором утворення яко. може бути уповноважена
особа.

У рiшеннi про утворення робочог групи керiвництво САГС визначас
перелiк працiвникiв, що входять до складу робочот групи, та уповноважену
особу, яка буде головою, у разi, якщо в судi призначено кiлька уповноважених
осiб. У разi утворення робочог групи уповноважена особа с i"i головою та
органтзовуе i"i роботу.

Робоча група бере участь:
- у пiдготовцi тендернот документацi'i, оголошення про проведения

процедур закупiвель/спрощених закугпвель та вимог до предмета закупiвель;
- у роэгляш теплсрних пропозицiй/пропозинiй;
- у провелсшп псреговоргв у разi злгйспсппя исрсговорпог процсдури.
Члени робочо) груци обсктивно та пеупереджено розглядають тендернi

пропозицi'i/пропозицi'i та забезпечують зберсження конфiденцiйностi
гнформацп, яка визначена учасниками як конфiденцiйна.

Рiшення робочот групи оформлюються протоколом 1з зазначення дати 1
часу прийнятгя рiшення та мають дорадчий характер.



111. Засади дiяльпостi та вимоги до уновноважено'i особи

3.1. Уповноважена особа зшйснюс свою дiяльнiсть на пiдставi наказу
САГС та цього Положения.

3.2. Уповноваженiй особi у мiсяць проведения процедур
закугпвель/спрошених закупiвель може бути встановлено/збiльшено розмiр
надбавки за iнтенсивнiсть працi в межах фонду оплати праш 11а в.дповшний

. .мгсяць за погодженням заступника кергвника апарату.
3.3. Рiшення уповноваженот особи оформлюються протоколом 1з

зазначенням дати прийняття рiшення, який гплписуетъся уповноваженою
особою.

3.4. Уповноважена особа повинна мати:
вищу освiту, як правило, юридичну або економiчну освiту, та базовий

рiвень знань у сферi публiчних закупiвель.
3.5. Уповноваженгй особi рекомендовано мати досвiд роботи у сферi

публiчних закупiвель.
3 .6. Уповноваженгй особi рекомендовано дотримуватися принципiв

доброчесностi та дiяти на основi етичних мiркувань, передбачених настановами
щодо етичног поведiнки пiд час здiйснення публiчних закупiвель.

3. 7. Залежно вiд обсяпв та предмета закупiвлi уповноваженiй особi
. .доцшьно оргснтуватися, зокрема, у таких питаннях:

- в основах сучасного маркетингу. конюпктур: рипкгв товарiв, робiт i
послуг та факторах, що впливають на ·й формувапня, а також джерелах
гнформацп про ринкову кон'юнктуру;

- у чинних стандартах та технгчпих умовах товарiв, робiт i послуг, якi
закуповуються судом;

- у видах, iстотних умовах та особливостях укладення догоргв про
закупiвлю товаргв, робiт i послуг тощо.

3.8. Пiд час корис~·ування електронпою системою закутпвель
уповноважена особа вносить до електроннот системи закупiвель персональнi
данi, надас згоду на 'ix обробку та оновлюс такi данi у разi 'ix змiни. Персональнi
данi, внесен: уповноваженою особою до елекгроннот системи закупiвель, не
оприлюднюються.

3.9. До основних завдань (функцiй) уповповаженог особи належать:
- планувапня закупiвель та формування рiчного плану закупiвель в

електроннiй системi закупiвель;
- зшйсненпя вибору процедур зак) 11iвс.111,;
- проведения процедур закугпвель/спрощепих закугпвсль;
- забезпечення рiвних умов для всiх учасникiв, обсктивний та чесний

вибiр переможця процедур закупiвель/спрощених закупiвель;
- забезпечення складання, затвердження та зберiгання вiдповiдних

документiв з питань публiчних закупiвель, визначених цим Законом;
забезпечення оприлюднення в електроннiй системi закупiвель

iнформацii', необхщнот для виконання вимог цього Закону;
- забезпечення надсилання в електронпому вигшщi до органу оскарження

iнформацi'i, докуменпв та матергал!в, щодо проведения процедур
закугпвель/спрошених закупiвель, у разi отримання запиту вiд органу



оскарження;
- взаемошя з органами, що здiйсшоють контроль у сферi публiчних

закупiвель пiд час виконання ними свогх функшй вщповшно до законодавства;
- органiзацiя та проведеппя закупгвель, що зшйсиюютъся вiдповiдно до

частини третьот статп 3 Закону;
- оприлюднення в електроннгй системi закупiвель звiту про договiр про

закупiвлю, укладений без використання електронног системи закупiвель, у
випадку зшйснення закупiвель вiдповiдно до частини сьомот статтi 3 Закону;

- здiйснення iнших дiй, передбачених Законом, трудовим договором
(контрактом) або розпорядчим рiшенням САГС.

IV. Права та обов'язки уповповажепо] особи

4.1. Уповноважена особа мае право:
- проходити навчання з питань органгзацп та здгйснення процедур

публiчних закупiвель, у тому числi дистаншйне, що зшйснюеться за допомогою
мережi [нтернет;

- брати участь у планувашri видаткгв i визиачсгпп потреби в товарах,
роботах i послугах, що закуповуватимугься;

- запитувати та отримувати рекомендацп та iнформацiю вiд субекттв
господарювання для планування процедур закугпвель/спрощених закупiвель та
пiдготовки до проведения процедур закупiвель/спрощених закупiвель;

- вимагати та отримувати вiд службових осiб i пiдроздiлiв САГС
iнформацiю та документи, необхiднi для виконання завдань (функцiй),
пов'язаних з оргатпзашсю та проведениям процедур закугпвель/спрощеиих
закушвель;

- приймати рпцення, узгоджувати проекти документiв, зокрема проект
договору про закупiвлю/спрощену закупiвлю з метою забезпечення його
вiдповiдностi умовам процедур закупiвель/спрощених закупiвель, та
пiдписувати в межах свое; компетенцп вiдловiднi документи·

- iнiцiювати утворення робочог труни iз складу працiвникiв суду;
- надавати пропозицй керiвнику аиарат-, CAI ·с щодо спiвпрацi 1з

централiзованою закупiвельною оргашзашсю;
- брати участь у нарадах, зборах з питань, лов' язаних з виконанням i"i з

функцiональних обов'язкiв;
- надавати роз' яснення i консультацп структурним пiдроздiлам САГС з

питань, що належать до компетенцй уповноваженот особи;
- ознайомлюватися з документами, що визначають права та обов'язки

уповноваженот особи;
- вносити пропозицп керiвнику аиарату СЛl ·с гцоло органгзацп

. .. . .закушвельно: дгяльностт;
- приймати рiшення з оформленням вiдповiдного протоколу щодо

необхiдностi виправлення технiчних (механiчних, формальних) помилок,
допущених при внесенн: iнформацii' про закупiвшо/спрощену закупiвлю, яка
оприлюднюстъся 11а вебпорталi Уповноваженого органу;

- здiйснювати iпшi дii', передбаченi закоподавством.



4.2. Уповноважена особа зобовязаиа:
- дотримуватися норм чинного законодавства у сфер: публiчних

закупiвель та цього Положения;
органiзовувати та проводити процедури закупiвель/спрощених

закушвель;
забезпечувати рiвнi умови для всiх учаспикiв процедур

закупiвель/спрощених закупiвель, об'ективний вибiр переможця;
- у встановленому Законом порядку визначати переможцiв процедур

закупiвель/спрощених закупiвель;
- оприлюднювати iншу гнформацпо. документи, передбаченi Законом.
4.3. Уповноважена особа несе персональну вiдповiдальнiсть:
- за прийняп нею рiшення i вчинен! лi"i (бездiяльнiсть) вiдповiдно до

законiв Украгни;
- за повиоту та достовгршстъ шформапп, що оприлюдшосться на

вебпорталi Уповповаженого органу з питань закушвель;
- за порушення вимог, установлених Законом та нормативно-правовими

актами, що регулюють питания у сферi закупiвель.

Заступник кергвника апарату суду Ж.О. Бойко


